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Wir suchen zum 01.06.2025 oder 
später eine 

 

 
 



eine Gruppenleitung in Kombination mit stellv. 
Hausleitung im Leitungsteam (m/w/d/-) 

für unsere Wohneinrichtung Haus Finkenbusch 
(Gruppe 4 „Kranich“) mit Ø 35 Std./Wo. 

(28 Std. Gruppendienst, 5 Std. Gruppenleitung u. anteilig 2 Std. stellv. Hausleitung) 
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Die Lebenshilfe Wohnen GmbH Herford ermöglicht durch ein vielfältiges Angebot an 
Wohnformen Menschen mit Behinderungen ein möglichst selbstbestimmtes Leben zu 
führen. Wir begleiten und assistieren in unseren Außenwohngruppen, unterstützen 
unsere Klienten sowohl stationär in unseren zahlreichen Wohnhäusern als auch 
ambulant im Ambulant Unterstützten Wohnen. Mit der Schulassistenz bieten wir eine 
individuelle Begleitung im Schulunterricht und bei weiteren schulischen Aktivitäten. 

 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Unterstützung bei der Dienstplangestaltung sowie der Organisation und Koordination 

von Alltagsaufgaben, einschließlich externer Termine (z. B. Ärzte, Behörden). 

 Sicherstellung der Kommunikation innerhalb des Teams, mit der Hausleitung sowie mit 

gesetzlichen Betreuern und Angehörigen. 

 Entwicklung und Optimierung von Strukturen, Abläufen sowie Team- und 

Gruppenregeln in Zusammenarbeit mit dem Team. 

 Steuerung der Bezugsarbeit in Abstimmung mit der Hausleitung sowie Durchführung 

regelmäßiger Team- und Fallgespräche. 

 Mitwirkung bei der Personalführung, einschließlich Einarbeitung neuer Mitarbeitender, 

Förderung von Mitarbeiterpotenzialen und Umsetzung einer wertschätzenden 

Feedbackkultur. 

 Überprüfung der Bewohnerdokumentation, insbesondere der Teilhabeplanungen und 

bewohnerbezogenen Zielsetzungen, sowie Unterstützung bei der Fortschreibung von 

Sozialberichten in PerSEH. 

 Unterstützung der Hausleitung in administrativen, organisatorischen und personellen 

Aufgaben sowie Vertretung der Hausleitung in deren Abwesenheit. 

 Teilnahme an Supervisionen und Coachings sowie Mitgestaltung bei der Anstellung 

neuer Mitarbeitender. 

 
Das wünschen wir uns von Ihnen: 

 Qualifizierung als Gesundheits- und Krankenpfleger*in, Altenpfleger*in, 

Pflegefachleute, Erzieher*in, Heilerziehungspfleger*in, o.ä. 

 Kenntnisse in der Arbeit mit Menschen mit Behinderungen 

 Erfahrungen in der Betreuung von Menschen mit Autismus sind wünschenswert 

 gute EDV-Kenntnisse (MS Office + Dokumentations-/Dienstplanungsprogramm) 

 Sozial- und Führungskompetenz sowie Kommunikationskompetenz 

 Fähigkeit zum strategischen Handeln 

 selbstständiges Arbeiten und Flexibilität 

 Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung sowie zur Supervision 
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Das bieten wir Ihnen:  

 eine leistungsgerechte Vergütung nach TVöD SuE zzgl. einer Funktionszulage nach 
§ 14 Abs. 3 S. 1 TVöD 

 Aufgabenvielfalt 

 gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 regelmäßige Supervisionen und Coachings 

 Freistellung für Leitungstätigkeiten (ca. 5 bzw. 7 Wochenstunden) 

 Option auf ein Dienst-Fahrrad (JOBRad) zur privaten Nutzung 

 Angebote im Bereich Gesundheitsförderung 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail bis zum 16.02.2025 an 
bewerbungen@lebenshilfe-herford.de. 
 
Fragen zu der Stellenausschreibung oder zum Bewerbungsverfahren beantwortet Ihnen  
Frau Elvira Weber (Bewerbermanagement) unter 05221 / 9153-189.  


